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1. Was ist DATEV Meine Steuern?

 DATEV Meine Steuern dient als Plattform zum
Austausch von Steuerunterlagen zwischen lhnen und unserer Kanzlei.

* DATEV Meine Steuern ermoglicht lhnen

* lhre digital und datenschutzkonform zur Bearbeitung der
Steuererklarung bereitzustellen.
* lhre fertige wird IThnen datenschutzkonform

von uns an Sie Ubermittelt.
* Geplant ist, dass Sie |hre Steuererklarung in naher Zukunft
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2. Einmaliger Registriervorgang

 Bitte teilen Sie uns mit, wenn Sie kunftig Ihre Steuerunterlagen
ubermitteln wollen. AnschlielSend beantragen

* Wenige Tage spater erhalten Sie ein Schreiben per Briefpost. Dieses enthalt einen
QR-Code sowie Zugangsdaten fir die Smartphone App DATEV SmartLogin.

* |st dieses Schreiben innerhalb 10 Werktagen nicht bei Ihnen eingegangen, bitten
wir Sie um Nachricht.
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For an English version of this letter visit
www.datev.de/smartlogin-en

DATEV G, 80229 Nombarg SmartLogin-ID:
0C 30CF 1240 38 4000 252C
BT oo s Beraternummer:
'v‘u?nmoo s)soasgaﬁm‘:‘ 25.11.2022
Firma

DATEV SmartLogin - Ihr Registrierungsbrief

Guten Tag

mit DATEV SmartLogin kénnen Sie sich bei Anwendungen und Apps (z.B. einer DATEV Online-
Anwendung des Steuerberaters) sicher anmelden.
Filhren Sie zur Nutzung die nachfolgenden Schritte der Registrierung durch, So einfach geht's:

1 2 3
Installieren Sie die App Scannen Sie diesen Sie erhalten eine Bestitigungs-
DATEV SmartLogin auf Threm QR-Code mit der App: E-Mail, mit der Sie Thre
Smartphone oder Tablet. Registrierung abschlieBen

milssen.

Die DATEV SmartLogin-App finden Sie im Absender der E-Msil: DATEV SmartLogin

Apple AppStore urd Google Play Store. Betreft. W

Alternative Eingabe:

Smartl.ogin-|tx <&

2330 )l
Registrierungscode:

Ihre persdnliche PUK - Bitte bewahren Sie diesen Brief auf
in diesem Feld finden Sie Ihre PUK zum Sperren Inres SmartLogin-Zugangs.
Weitere Informationen und Hilfe finden Sie unter www.datev.de/smartlogin.

Nur im Bedarfsfall offnen.
Zum Offnen das Blatt wenden,

<

Hinwals: Wenn die App 24 Morate nicht gerutzt wird, kann die App und damit auch der Zugang zu den Onlne-Diensien gesperrt werden

DATEV 4G Vardand
50325 Nivnberg Erof. Or, Robeet M1 (Venitznder)

Towke 1459713150 FToF, Dr, Prter Krug (stebv. Vorstourvder)

ENal infodaterde iy Borgarth

Ieamet wwew.datre S Prof, O Crastisn B

Sitz: 90429 Mieriwrg, Paumgannarstrate & - 14 Dtar Windmesler

Regissergaricht Nurmberg, GenRieg Ne 7; UStIdNe DE 133546770 Vorstzender das rtsichisrabes. Nicolas Hefmann
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Dieses Schreiben erhalten Sie per Post von der
DATEV. Es beinhaltet alle benotigten
Informationen fiir den Zugang zur Plattform.

Bitte bewahren Sie dieses Schreiben cauerhatt
auf. Sie benotigen dies bei einem
Smartphonewechsel.

QR-Code zur Anmeldung

SmartLogin-ID
+ Registrierungscode

PUK zum Sperren lhres

SmartLogin Zugangs

DATEV Meine Steuern 4
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2. Einmaliger Registriervorgang

a. Laden Sie sich die aus dem jeweiligen App-Store auf Ihr Smartphone
herunter

 Diese App wird zum Abgleich lhrer Person benétigt, um die Datensicherheit zum Offnen der Plattform
DATEV Meine Steuern zu gewahrleisten (

Ansicht der DATEV SmartLogin

,,DATEV
SmartLogin“

DATEV eG

App im Play- 4.5% Makit

und App- 2378 Rezension als 100.000
Store en® Downloads

b. Scannen Sie mit dieser App den QR-Code auf IThrem Schreiben ab. Alternativ kdnnen Sie sich in
der App mit der SmartLogin-ID und dem Registrierungscode anmelden.

* AnschlieRend erhalten Sie eine E-Mail. Klicken Sie auf den Link der E-Mail, um sich zu authentifizieren.

c. Furdie App vergeben Sie ein individuelles Passwort (8-20 Zeichen inkl. einer Zahl und einem
Eondclalgzeli(chen). Alternativ kdnnen Sie zur App-Anmeldung den Fingerabdrucksensor oder die
ace-ID aktivieren.

DATEV Meine Steuern 5
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3. RegelmalSiger Anmeldevorgang

Besuchen Sie unsere Website am Computer.
Den Login finden Sie in der Rubrik (Digitale
Einkommensteuererklarung). Klicken Sie auf dieses Symbol

Folgende werden von DATEV Meine Steuern unterstutzt: Microsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox.

Offnen Sie parallel die Smartphone App

geben Sie hier lhr selbst erstelltes Passwort ein oder verwenden Sie den Fingerabdrucksensor bzw.
ie Face-ID.

Scannen Sie mit Hilfe der Smartphone APP ,DATEV SmartLogin® den der lhnen
auf dem Computerbildschirm angezeigt wird (2-Faktor-Authentifizierung).

SchlielRen Sie nun die Smartphone App ,,DATEV SmartLogin® und fahren Sie in der
am Computer mit der Bearbeitung fort.
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.a Uber den Computer

* Wahlen S das

gewlnschte Steuerjahr
in der Ubersicht aus und

;I;;S;;;erj;;re;;gelégtHb o | v « inCken an ”Bearbeiten”

* Legen Sie, wenn notig

Einkommensteuer

2024 S0 2023 g 2022 ge . .
Informationen bereitstellen Informationen bereitstellen Kanzlei wurde benachrichtigt e I n n e u e S Ste u e rJ a h r a n
Fortsetzen « Fortsetzen Offnen ¢ KI ic ke n S i e a Uf
Fortsetzen, um
- = Dokumente hochladen
Steuerbescheid liegt vor Z u ké n n e n
* Altere Steuerjahre
__ finden Sie ganz unten
> Altere Steuerjahre . . .
links (einfach anklicken)
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.3 Uber den Computer

Klicken Sie auf Dokument hochladen und wahlen Sie das gewtinschte
auf lhrem Computer aus.

l ‘Sj: Meine Steuern Posteingang Einkommensteuer &2 Anwendungen  (® Feedback @ Hilfe (]

= Bitte verwenden Sie vorrangig
Zurick zur alten Anwendung
das oder JPEG, Fur
Navigation ausblenden « Hochgeladene Dokumente =F Dokument hochlad iSt a u C h ei n WO rd - O d e r
HiQrdes | 0 Dokumert= Exceldokument méglich.

Name +7 N

Hochgeladene Dokumente &
Arbeitnehmer

AuRergewdhnliche Belastungen

RS Laden Sie Ihre steuerrelevanten Dokumente fiir Ihre Steuererklarung 2022 hoch. T : P
S & Sie konnen Dokumente per Draq & Drop ablegen oder klickengSie auf FUr eine optimale Dateigrofse
per rag & orop abied beachten Sie die folgenden

—_— "+ Dokument hochladen". ] )
Tipps beim Scannen lhrer
steuerrelevanten Dokumente:
B i , & _ - Auflésung von 300 dpi

- Graustufen statt Farbe

gt L e N etk I -D ateityp PDF

Kapitalanlagen

Versicherungen

Weitere Einnahmen

DATEV Meine Steuern 8
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.3 Uber den Computer

Ist das gewiinschte Dokument erfolgreich hochgeladen, weisen Sie es bitte dem entsprechenden Unterordner zu.

l ‘gﬂ Meine Steuern Posteingang Einkommensteuer % Anwendungen (2 Feedback @ Hilfe

€& Zurlick zur alten Anwendung

Einkommensteuer 2022 :

» Hochgeladene Dokumente < Dokument hox
11 Ordner | 1 Dokument
g
E | Name v =
g
3 =
= Dokument anklicken
+ . . .
und in entsprechenden Drag & Drop bedeutet mit gehaltener I|nker.1 Maystaste das
. Dokument in den Ordner ziehen. Befindet sich die Maus auf dem
Dokument hochladen Ordner Zlehen” .
” Ordner die Maustaste loslassen.
(Drag & Drop)
BSP_fir_PPTjpg
01.12.2022 10:45
T T T TE—— T T T T T
Arbeitnehmer AuBergewdhnliche Belastun._ ‘Gewerbebetriebe/Selbststs. Handwerker- und haushalts___ Kapitalanlagen Kinder Renten Sonderausgaben/Spenden Vermietungen
0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente 0 Dokumente

“— “—
Wersicl herungen Weitere Einnahmen .
0 Dolument 0 Dokumente DATEV Meine Steuern 9
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4.b Uber das Smartphone

e Um einfach und bequem Dokumente oder Belege mit Ihrem Smartphone hochladen zu kénnen,
bendtigen Sie die APP

e Laden Sie sich im Playstore oder im AppStore die App herunter.

So sieht das APP Icon

A von DATEV Upload

' : : mobil im PlayStore
‘ und im AppStore aus

Upload mobil

DATEV meine Steuern 10
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.b Uber das Smartphone
SmartLogin

yo| Nach dem Download der App 6ffnen Sie
diese. Um die App nutzen zu kdnnen,
mussen Sie sich mit dem SmartLogin

DATEV anmelden.
Upload mobil

Dokumente digital erfassen

Das ist die SmartLogin
App

Dricken Sie auf , Vit Smartlogin
anmelden”, Sie werden direkt in die
SmartLogin App weitergeleitet.

Geben Sie lhr selbst vergebenes
Passwort ein.

Mit SmartLogin anmelden

Nach korrekter Eingabe lhres
Passwortes, werden Sie automatisch
wieder in die ,DATEV Upload mobil”
. Anmeldeoption merken App gE|e|tet

Ohne Anmeldung fortfahren

DATEV meine Steuern 11
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.b Uber das Smartphone

X Bearbeiten Weiter

Driicken Sie auf Scannen und halten
Sie Ihr Mobiltelefon tiber das zu
Scannende Dokument.

Dokumente

Jetzt haben Sie die Moglichkeit das
gescannte Dokument zu drehen, oder
e Dokt weitere Seiten dazuzufligen, oder
oranden auch wieder zu Loschen.

! & )
Hinzufiigen Zuschneiden Drehen Loschen
v n 0 ¢

DATEV meine Steuern 12
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.b Uber das Smartphone

B N, 93%m

© @ Driicken Sie auf ,,Scannen” und halten
Dokumente Sie Ihr Mobiltelefon Uber das zu
Scannende Dokument.

Bearbeiten Weiter

Jetzt haben Sie die Moglichkeit, das
gescannte Dokument zu drehen oder

Keine Dokumente

e weitere Seiten dazuzufigen oder
auch wieder zu Loschen.

: “ £ &
@ Scannen g Medlathek Hinzufiigen Zuschneiden Drehen Léschen

DATEV meine Steuern 13
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& Ziel auswihlen Fertig

2023-11-17_142505

ZIELVORLAGEN Ausblenden

-

Vorlage hinzufiigen

ZIELAUSWAHL

Person

Steuerjahr

v
2023
Kategorie optional N

Keine Kategorie ausgewahlt

» © Upload

[ @] <
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4. Hochladen der Steuerunterlagen
4.b Uber das Smartphone

Wahlen Sie nun das fir dieses
Dokument relevante Steuerjahr,
sowie die Kategorie, in die Sie das
Dokument zuordnen.

Sollten Sie sich bei der Kategorie nicht
sicher sein, konnen Sie auch den
Ordner ,unsortiert” verwenden.

Dricken Sie nur noch auf ,,Upload”
und das Dokument wird in ,,DATEV
Meine Steuern” hochgeladen.

DATEV meine Steuern

1425 8 B Nt 0 93%m

& Ziel auswihlen Fertig

Name

2023-11-17_142505

1425 8 B NG A%

¢ Kategorie auswihlen

Q. Suchen

ZIELVORLAGEN Ausblenden

+

Vorlage hinzufiigen

ZIELAUSWAHL

- 4"I||IIIIIIII
A

Steuerjahr

‘ 2024 ‘ ‘ 2022 ‘ ‘ 2021
‘ 2020 ‘ ‘ 2019 ‘ ‘ 2018 ‘ 2017 |
‘2016 ‘

€» Upload

[ @ <

ALLE

Arbeitnehmer
AuBergewdhnliche Belastungen
Gewerbebetriebe & Selbststandigkeit

Handwerker- und haushaltsnahe
Dienstleistungen

Kapitalanlagen

Kinder

Renten

Sonderausgaben & Spenden
Vermietungen
Versicherungen

Weitere Einnahmen

Unsortiert

11 O <

14
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5. Einsichtnahme Steuererklarung und Steuerbescheid

’Si, Meine Steuern Posteingang Einkommensteuer

€ Zuriick zur alten Anwendung

Einkommensteuer

Willkommen

Steuerjahr 2022 Steuerjahr 2021 Steuerjahr 2020

Mit Meine Steuern konnen Sie schnell &
sicher steuerrelevante Informationen
mit Ihrer Kanzlei austauschen.

Tour starten Bearbeiten Bearbeiten Bearbeiten

> Altere Steuerjahre

DATEV Meine Steuern

 Das Einsehen

der
Steuererklarung
und des
Steuerbescheids
ist bisher nur
Uber den
Computer
moglich

Klicken Sie auf
der Startseite
auf
,Posteingang”

15
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5. Einsichtnahme Steuererklarung und Steuerbescheid

Hier sehen Sie die Dokumente, die Ilhnen von uns Gbermittelt werden.

Offnen Sie diese einfach via Doppelklick die Steuererklidrung oder den Steuerbescheid.

gﬂ Meine Steuern Posteingang Einkommensteuer az2 Anwendun

€ Zurick zur alten Anwendung

Dokumente von Ihrer Kanzlei

Aktionen i
1 Dokument 't
- Name Typ Steuerjahr Erhalten 4
gz] BSP_fur_PPTjpg Steuerbescheid 2021 01.12.2022 10:54

1

DATEV Meine Steuern 16
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6. Abschluss Steuerjahr / Info an Kanzlei

Navigation ausblenden

v Steuerrelevante Dokumente

Alle Dokumente
Unsortiert
Arbeitnehmer
AuBergewohnliche Belast...
Gewerbebetriebe & Selbst...
Handwerker- und haushal...
Kapitalanlagen
Kinder
Renten
Sonderausgaben & Spend...
Vermietungen
Versicherungen
Weitere Einnahmen

Steuerjahr abschlieBen

«

]

: * Haben Sie alle steuerrelevanten Dokumente fir das jeweilige

: Steuerjahr in DATEV ,Meine Steuern” hochgeladen klicken Sie das
: gewlinschte Steuerjahr an.

* Links an der Seite finden Sie ganz unten ,,Steuerjahr abschliel3en.

’ * Klicken Sie auf ,Steuerjahr abschlielsen”.

DATEV Meine Steuern 17
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6. Abschluss Steuerjahr / Info an Kanzlei

Posteingang  Einkommensteuer

Einkommensteuer 2022 v

Navigation ausblenden « Ihre Steuererklarung
> Steuerrelevante Dokumente [ Informationen bereitstellen
Laden Sie steuerrelevante Dokumente flr die Erstellung Ihrer Einkommensteuererklarung hoch.

Steuerjahr abschlieRen B4

Startsignal geben

Alle steuerrelevanten Daten erfasst? Teilen Sie uns mit, wenn wir mit der Steuererklarung beginnen kénnen.

 (1Kanzlei benachrichtigen

Klicken Sie nun auf den griinen
Button mit der gelben Glocke
,Kanzlei benachrichtigen”

Ihre Steuererklarung

Ihr Steuerbescheid

DATEV Meine Steuern 18
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6. Abschluss Steuerjahr / Info an Kanzlei

Kanzlei benachrichtigen

Es wurden alle Dokumente fur die Erstellung der
Steuererklarung 2022 bereitgestellt.

DATEV Meine Steuern 19
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6. Abschluss Steuerjahr / Info an Kanzlei

;S.t‘ Meine Steuern Posteingang ~ Einkommensteuer

Einkommensteuer 2022 v

Navigation ausblenden « Ihre Steuererklarung * N u n W u rd e n Wi r i nfo r m ie rtl d a SS S i e
> Steuerrelevante Dokumente [} @  Informationen bereitstellen a I Ie DO ku m e nte fu r d a S gEWé h Ite
Stenerjanr abschlieien - Laden Sie steuerrelevante Dokumente fiir die Erstellung Ihrer Einkommensteuererklarung hoch. Ste u e rj a h r h OC h ge | a d e n h a b e n

@® Startsignal gegeben 17.11.2023, 13:33

Pl * Sollten Sie etwas vergessen haben,
| Benachrichtigen Sie Ihre Kanzlei erneut, wenn Sie neue Dokumente hochgeladen oder geandert haben. ké n n e n S i e t rotzd e m We ite r‘

£ Kanzlei erneut benachrichtigen DO ku me nte h ocC h | a d en.

e teuererdarung * Benachrichtigen Sie uns in diesem Fall
einfach

Ihr Steuerbescheid

Kanzlei wurde benachrichtigt.

DATEV Meine Steuern 20
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6. Abschluss Steuerjahr / Info an Kanzlei

‘Si. Meine Steuern Posteingang ~ Einkommensteuer
J

Einkommensteuer

. Alle Steuerjahre angelegt Vv
2024 0 2023 1 2022 6
Informationen bereitstellen Informationen bereitstellen Kanzlei wurde benachrichtigt
Fortsetzen ‘ Fortsetzen Offnen
2021 @25

Auch in der Ubersicht der
Steuerjahre wird angezeigt,
dass die Kanzlei
benachrichtigt wurde.

Steuerbescheid liegt vor

Offnen

> Altere Steuerjahre

DATEV Meine Steuern 21
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7. RegelmalSiger Abmeldevorgang

Bitte melden Sie sich immer ab, bevor Sie das Fenster schlielRen.

Klicken Sie daflir oben rechts auf lhren Namen und klicken Sie auf das
Symbol @ ,abmelden”.

Posteingang Einkommensteuer i Anwendungen (O Feedback @ Hilfe (@
Kontoverwaltung
riahr 2022 Steuerjahr 2021 Steuerjahr 2020
Bearbeiten Bearbeiten Bearbeiten

DATEV Meine Steuern 22



